
EK-2 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Görevin 

Yürütüldüğü Birim 

Sorumlu Birim 
Amiri 

Görevin Yerine Getirilmemesinin 
Sonuçları 

1 Terfiler Personel İşleri Fakülte Sekreteri Terfi yapılamaz 
2 Süre Uzatmaları Personel İşleri Fakülte Sekreteri Yeniden Atama Yapılamaz 
3 Yurtiçi Yurtdışı Görevlendirmeleri Personel İşleri Fakülte Sekreteri İzinli sayılmaz 

4 İzin İşlemleri Personel İşleri Fakülte Sekreteri Özlük bilgileri eksik olur 
5 Bilgi Edinme Raporu Personel İşleri Fakülte Sekreteri Özlük bilgileri eksik olur 

7 Rutin Yazışmalar Personel İşleri Fakülte Sekreteri Günlük işler aksar 
8     

9     

10     

 

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


