
EK-2 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Görevin 

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim 

Amiri 
Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 Öğrenci İşleri Bilgi Sistemine erişim 

güvenliğinin sağlanması 

Öğrenci İşleri Fakülte Sekreteri  Sisteme girilerek, öğrenci notlarının 

değiştirilebilme olasılığı 
2 Öğrencilerle ilgili her türlü yazışma veya 

belgenin zamanında gönderilmesi 

Öğrenci İşleri Fakülte Sekreteri Hak ve zaman kaybı 

3 Öğrenci disiplin işlemlerini takip edip, 

ilgili birimlere bilgi vermek 

Öğrenci İşleri Fakülte Sekreteri Yasalara uymama ve düzenin bozulması 

4 Öğrenci kişisel dosyalarının güvenliği, 

kayıtların düzgün tutulması 

Öğrenci İşleri Fakülte Sekreteri Kişisel bilgilerin görmemesi gereken kişilerin 

eline geçmesi 

5     

7     

8     

9     

10     

 

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


