
EK-2 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Görevin 

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim 

Amiri 
Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 Fakülte kurulu yazı tebliğ Fakülte Sekreteri Fakülte Dekanlığı Zaman kaybı 

2 Fakülte yönetim kurulu karar tebliğ Fakülte Sekreteri Fakülte Dekanlığı Zaman kaybı, Görevin aksaması 

3 Gelen-giden evrakın arşivlenmesi Fakülte Sekreteri Fakülte Dekanlığı Geçmiş dönemlere ait evrakların 

bulunamaması, Arşivlemede sıkıntılar 

yaşanması, 
4 Gizli veya ivedi dereceli evrakların 

muhafazası ve muhataplarına teslimi. 

Fakülte Sekreteri Fakülte Dekanlığı Gizliliğin ortadan kalkması, Hak kaybı, Kamu 

zararı 
5     

7     

8     

9     

10     

 

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


