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HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Görevin 

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim 

Amiri 
Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 Fakülte bütçesinin hazırlanması ve 

yönetimi 

Fakülte Dekanlığı Fakülte Dekanlığı Bütçe açığı, Mali ve idari ceza, Mali kayıp. 

2 Gelen-giden evrakın arşivlenmesi Fakülte Dekanlığı Fakülte Dekanlığı Geçmiş dönemlere ait evrakların 

bulunamaması, Arşivlemede sıkıntılar 

yaşanması, 

3 Gizli veya ivedi dereceli evrakların 

muhafazası ve muhataplarına teslimi. 

Fakülte Dekanlığı Fakülte Dekanlığı Evraklarının ilgisi olmayan kişiler tarafından 

görülmesi, Gizliliğin ortadan kalkması, Hak 

kaybı, Kamu zararı 

4 İdare faaliyet raporunun hazırlanması ve 

yayımlanması 

Fakülte Dekanlığı Fakülte Dekanlığı İdarenin itibar kaybı, Süreç 

değerlendirmelerinin aksaması 

5 Etik kurallara uymak, iç kontrol 

faaliyetlerini denetlemek 

Fakülte Dekanlığı Fakülte Dekanlığı Hak kaybı 

7     

8     

9     

10     

 

ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


