
EK-2 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

Sıra 
No 

Hassas Görevler 
Görevin 

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim 

Amiri 
Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 Bölüm ile ilgili yazışmalar Bölüm Sekreterliği Fakülte Sekreteri Görevin aksaması, Zaman kaybı 

2 Bölümlerin evrak arşivi Bölüm Sekreterliği Fakülte Sekreteri Görevin aksaması, Zaman kaybı 

3 Bölümlerin kurul yazı tebliğ Bölüm Sekreterliği Fakülte Sekreteri Görevin aksaması, Zaman kaybı 
4     

5     

7     
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ONAYLAYAN 
(Birim Amiri) 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


