
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

EĞİTİM FAKÜLTESİ 

Fakülte Kurulu İş Akış Şeması 

(Kurul İşleri Birimi) 

FAKÜLTE KURULU İŞ AKIŞI 

Fakülte Kurulu’nda doğal üye olan başkan (dekan) ve bölüm başkanlarının 
dışında fakültedeki profesörlerin kendi aralarından seçecekleri 3 profesör, 
doçentlerin kendi aralarında seçecekleri 2 doçent, dr. öğr. üyelerinin kendi 

aralarında seçecekleri 1 dr. öğr. üyesi temsilcisinden oluşur.  

 

Seçimle belirlenecek üyeler için dekanlık tarafından ilgili akademik unvana sahip 

akademik personel toplantıya çağrılır ve seçimler gerçekleştirilerek üyeler tamamlanır. 

Senatoya fakülte temsilcisi üyesi seçimi ile ilgili hazırlıkları yapar ve seçim 

sonucu seçilen kişiye ve rektörlüğe bildirilir. 

Öğrenci İşleri, personel işleri, bölüm sekreterlikleri ve yazı işleri ile 
koordineli çalışılarak, kuralda görüşülecek evraklar toparlanır, toplantı 

öncesi gündem hazırlanır, üyelere dağıtılması sağlanır. 

Alınan Kararlar 

Kararları ekleri ile birlikte imzalı karar sureti şeklinde ilgili birimlere 
zamanında gönderilmesini sağlanır. 

Kararların tamamını bütün halinde kurul üyelerine imzalatılması 
sağlanır. 

İmzası tamamlanan kurul kararları taranır, dijital ortamda kayıt altına alınır ve 
rektörlüğe gönderilir. Islak imzalı olan nüsha kitapçık olarak ciltlenir. 

İŞLEM SONU 


