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Ust Yénetici(ler):| Dekan, Dekan Yrd., Fakiilte Sekreteri

Gorev:|Koordinatorliik Birimi

Egitim Diizeyi:|Lisans

Personel:

Yardimci Personel:

Temel Yeterlikleri

1.

EBYS, ASC, Excel ve Optik Okuma programin aktif kullanabilme.

Gorev ve Sorumluluklar

1.
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Giiz ve Bahar Yariyillar1 ders gorevlendirme yazigmalarini yapmak.

ASC Programu ile Ders Programi Hazirlamak

Gliz ve Bahar Yariyillar1 Ara/Final/Biitiinleme Sinav Programlarini hazirlamak

Gozetmenlik programlarini hazirlamak ve yazigmalarini yapmak

Sinav kagitlarini baski makinasi ile gogaltmak, yapilan siavlarin optik okuyucu ile okunmasin
saglamak..

Sinavlarin isleyisini takip etmek.

Giiz ve Bahar Yarryillar1 Milli Egitim Okullarinda uygulama yapacak 6grencilerin okullarinin
belirlenmesi konusundaki galismalar1 yapmak, Milli Egitim yazismalarini1 yazmak takip etmek.
Egitim Ogretim ile ilgili diger i¢ ve dis yazismalar1 yapmak.

Sinavlarda her hangi bir aksilik olmasin engellemek

10. Bagh oldugu stireg ile {ist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.




