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Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelik
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi

EBYS programi aktif kullanabilme becerisi
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Yazigsmalar1 “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelik” uygun
olarak diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak, ilgili yerlere ulasmasini saglamak.
Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte
agiklamak.

Ogrenci isleri biirosu ile koordineli ¢alismak.

Calisma ortaminda is saghg: ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli
aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasini
saglamak.

Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yilikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden
dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Sorumlu oldugu enstitiisii ve anabilim dali ile anabilim dallar1 aras1 her tiirlii yazisma yapmak.
Anabilim Dal1 Kurulu Kararlarini ve iist yazilar1 Anabilim Dali Bagkani gozetiminde yazmak,
iyelere imzaya sunmak, imzalar tamamlandiktan sonra enstitiiye {ist yaz1 ile géndermek ve bir
ornegini dosyalamak.

Lisansiistii tez ¢alismalar1 kapsamindaki arastirma yazilarini enstitiiye yazarak, gelen cevaplari
danisman 6gretim elemanlarina EBYS’ den iletmek.

Ogrenciler ile ilgili gelen yazilari damigmanlara ve dersin 6gretim elemanlarina duyurup, goriis
istenen yazilara goriis yazisini yazmak.

Lisansiistii 6grencisi olan 6gretim {iyelerinin F1 formu ve ders programlarin toplayarak
sistemden tist yazi ile ve elden zimmetle enstitiiye teslim etmek.

Lisansiistii 6grencilerinin tez 6nerisi, TIK tarihi, jiiri onerisi, danisman degisikligi, ders saydirma
vb. gibi formlarini kurul karari alarak enstitiiye iist yazi ile iletmek.

Ogrenci Islerinin talep ettigi esdegerlikleri, esdegerlik komisyonunun karari uyarinca
cevaplamak.

Bagli oldugu siireg ile {ist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.




